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~ O QUE SAO BOAS PRATICAS NA ADMINISTRACAO
PUBLICA?

Sao atividades governamentais que, quando adotadas,

geram resultados positivos e contribuem para o alcance

das metas institucionais.
CARACTERISTICAS

= Consistentes;

" Replicaveis;

" Adaptaveis;

" Possibilitam utilizar novos recursos, metodologias e

procedimentos de trabalho. ‘



CONSTITUICAO FEDERAL 1988

Art. 74. Os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario manterao, de forma integrada, sistema de controle interno
com a finalidade de:

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucao dos programas de governo e dos
orcamentos da Uniao;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial nos drgaos e entidades da administracao federal, bem

como da aplicagcao de recursos publicos por entidades de direito privado;
lIl - exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres da Uniao;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional.
§ 12 Os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade,
dela darao ciéncia ao Tribunal de Contas da Unido, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 22 Qualquer cidadao, partido politico, associacao ou sindicato é parte legitima para, na forma da lei, denunciar
irregularidades ou ilegalidades perante o Tribunal de Contas da Uniao.

Art. 75. As normas estabelecidas nesta secao aplicam-se, no que couber, a organizacao, composicao e fiscalizacao
dos Tribunais de Contas dos Estados e do Distrito Federal, bem como dos Tribunais e Conselhos de Contas dos
Municipios.

Paragrafo. Unico. As ConstituicOes estaduais disporao sobre os Tribunais de Contas respectivos, que serao
integrados por sete Conselheiros. (grifamos)




O controle interno de
qualquer 6rgao publico
NAO é exercido
isoladamente por uma
pessoa, ou mesmo por
um departamento
integrante da estrutura
organizacional, mas sim,
por todos aqueles que
respondem pelas
diversas operacoes, em
especial os que tém
funcoes de comando.
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Que os
elementos do
Sistema de
Controle Interno,
guando
Isoladamente
considerados,
sao
denominados de
CONTROLES
INTERNOS,
0S quais,
agregadamente,
constituem o
SISTEMA DE
CONTROLE
INTERNO
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O sistema de
controle
iInterno deve
ser
estabelecido
com rotinas,
de modo que
uma area
controle a
outra.
Com todas as
areas
funcionando
de acordo com
0 estabelecido,
existiraum
controle
Interno




MANUALIZACAO DE ROTINAS
EXEMPLOS

Gestao e Fiscalizacao de Contratos;

Gestao de Convénios;

Suprimento de Fundos;

Concessao e Prestacao de Contas de Diarias
Gestdo Patrimonial;

Procedimentos de Auditoria;

Prestacao de Contas de Gestao;

Gestao de Transporte;

Avaliacao da estrutura administrativa e organizacional, detalhando atribuicdes de todas as areas.
Acompanhamento da Gestao Orcamentaria;

Elaboracao de Instrumentos de Planejamento e Orcamento Publico;

Divulgacdes no portal da transparéncia;

Orientacao de retencao e contabilizacao do INSS dos prestadores de servicos e servidores;
Orientacao de retencao e contabilizacao do Imposto de Renda dos prestadores de servicos e
servidores;

Procedimentos Disciplinares;

Elaboracao de Demonstracdes Contabeis;




QUESTIONAMENTOS
Ouvidoria

“Como tombar botijoes de gas?”
“Nossas lixeiras sao de aluminio. Elas sao materiais de
consumo ou material permanente?”

“Como proceder ao registro patrimonial de bens
semoventes?”

“Como registrar e controlar patrimonialmente pincas
cirurgicas?”

“Como fazer o registro patrimonial de um cadaver? “ l
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prejudicar sua perfeila utilizaclo. Nele deverdo constar, com clareza, no minimo as
seguintes informagbes:

e Governo do Estado do Pard;

« Sigla do érglo detentor do bem;

e Nimero de registro patrimonial, proprio de cada drgdo.

Em =e tratando de bens que facam parte de wun conjunto, a identificacio dos
componentes serd realizada separadamente & o valor atribuido a cada um deles
terd necessariamentes de ser especficado na nota fiscal.

O= bens deverdo lor a etiqueta de identificacdo afixada preferencalmente na
parie superior direila em refacio a quem visudliza os mesmos.

-
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No caso de maguinas & equipamenios, a eligueta de identificacio deverd ser
afixada na parte lateral superior dreita em relacio & guem Opera oS MeEsSmos.

As caderas, carteras escolares, poltronas e afins deverSo ler a eiqueta de
identiicacio aficada ern sua base.

2 W

Cuando © berm ndo dispuser de espago em sua eral a otliquela de
identificacio deverd ser afixada na parte fromntal supevior externa ou na base do

bem.
\ /

O= veiculos em geral deverdo ter =ua eligueta de identificacdo aficada na
parte ateral direila do pained de direcdo em relacdo a0 condutor, de forma visiivel.




QUESTIONAMENTOS

“Quais informacodes o fiscal do contrato deve verificar antes de atestar
a entrega do bem ou a prestacao de um servico?”

“O fiscal pode exigir a regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista
da empresa antes de atestar a nota fiscal?”

“O servidor comissionado pode fiscalizar contratos?”

“Sou contador posso fiscalizar um contrato de obra?”

“Fui designado para fiscalizar uma peca de teatro. Ocorre que se dara
num sabado pela noite e € num bairro perigoso. Posso me negar?

“O cachorro de uma ONG que fui fiscalizar me mordeu. Quais sao os

meus direitos?”



Manual de Gestao e
Fiscalizacao dos Contratos

Belém - Para
Maio/2018




Definir assuntos e objetivos |LE]

COMO ELABORAR ROTINAS?
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Instituir grupo de trabalho/ Expedi¢ao de Portaria ggd
Atribuir gratificacdo (se possivel) o3

Definir cronograma
Aprovacao da Autoridade Maxima

Divulgacao P A

Treinamento

Revisao @
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INOVACAO MANTER-SE ATENTO

EXECUTAR ALGO CONHECER AS ROTINAS INTERNAS DO ORGAO PESQUISAR /CARTILHAS/M
NOVO/VOCE PODE SER PROM(?VER VISITAS INSTITUCIONAIS JORIENTACOES TE
REFERENCIA LER DIARIOS OFICIAIS



COMPROMETIMENTO
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Manual de Gestiao e Fiscalizagso de Contratos Manual de Gestdo do Patrimdnio Mobilidrio do Estado do Para

https://www.tcepa.tc.br/seadm https://seplad.pa.gov.br/



https://www.tcepa.tc.br/images/pdf/2018/Manual_de_Gestao_e_Fiscalizacao_de_Contratos_virtual.pdf
https://www.tcepa.tc.br/images/pdf/2018/Manual_de_Gestao_e_Fiscalizacao_de_Contratos_virtual.pdf

A organizacdo dos controles internos, por si
sO, ndo e garantia de uma gestdo eficiente,
mas, a auséncia é a certeza de uma gestado
ineficiente.

Paulo César Flores

>



OBRIGADA

Contato: andrea.cavalcante@tcepa.tc.br
Fone: 32100848

(E

OUVIDORIA

ouvidoria@tcepa.tc.br
(91) 3210-0800

(91) 3210-0803 I



Um poema de amor
Wilson Fonseca
..., quando a noite desceu,
O poeta escreveu
Sua historia de amor.
Tinha a grandeza do mar,
O esplendor do luar
E a beleza da flor.
Era o romance uma linda cancao.
Nascida do coragao.
Hoje, o poeta cantor.
Nada mais tem, senao.
Um poema de amor.




